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CHECKLIST DI AUTO CONTROLLO
per la rendicontazione del beneficiario
APPALTI PUBBLICI

VERSIONE 01 
Marzo 2020
Obiettivo di questa checklist è di fornire al beneficiario del programma Interreg IPA CBC Italia – Albania – Montenegro uno strumento utile per la preparazione della rendicontazione delle spese sostenute e per un’auto verifica sul rispetto delle regole e dell’inclusione dei giustificativi di spesa minimi richiesti. 
Lo strumento è di uso interno del beneficiario e può risultare particolarmente utile sia come riferimento per le verifiche del controllore di primo livello / dell’autorità di gestione, che come promemoria per future audit di secondo livello e verifiche, che possono avvenire anche dopo molti mesi dalla rendicontazione. 

Il beneficiario ha l’obbligo di conservare le informazioni richieste di seguito, o tramite questa checklist compilata o con altro strumento che ritenga consono.
Rispetto delle regole sugli appalti pubblici
Affidamenti diretti – (sotto soglia)
	Oggetto dell'appalto. 
Estremi del provvedimento.
	

	Denominazione dell’appaltatore - se applicabile
	
	

	Importo dell’affidamento
(al netto dell’IVA)
	€ _____ 
	

	Valore totale 
	

	Data dell’affidamento
	

	Tipologia di contratto 
	 FORMCHECKBOX 
 Servizi

 FORMCHECKBOX 
 Fornitura

 FORMCHECKBOX 
 Concessione

 FORMCHECKBOX 
 Altro ……………………………………….... (Specificare)

	Importo totale pagato 
	

	Com’è stata assicurata sufficiente evidenza pubblica in proporzione al valore dell’affidamento?
	

	Criteri
	
	Commenti
	Index No.

	
	Si
	No
	N.A.
	
	

	1. Motivazione

L’oggetto di gara, il valore, le tempistiche, le modalità, le condizioni e la motivazione è stata sufficientemente ed adeguatamente stabilita e documentata?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Invito  
Potenziali offerenti sono stati invitati debitamente, dandone sufficiente evidenza (trasparenza) e garantendo pari trattamento dei potenziali offerenti?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Ricezione delle offerte

Il principio di pari trattamento degli offerenti è stato rispettato?


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Individuazione affidatario

Con quali modalità è stato individuato l’affidatario? 


	 FORMCHECKBOX 
 Elenco fornitori telematico

 FORMCHECKBOX 
 Indagine di mercato

 FORMCHECKBOX 
 Richiesta preventivi (n…. operatori)

 FORMCHECKBOX 
 Altro (specificare ………………………………………………………)
	

	5. Valutazione delle offerte

Il principio di pari trattamento è stato rispettato, le motivazioni per la scelta sono state evidenziate e corrispondenti a quanto previsto inizialmente?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Valutazione requisiti generali

Si è proceduto alla verifica dei requisiti di carattere generale previsti dall’art. 80 del Codice degli Appalti? 


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	Sono stati effettuati solo i seguenti controlli: 
……………………….. 
……………………….. 


	

	7. Valutazione requisiti finanziari/tecnici

Si è proceduto alla verifica dei requisiti economici e finanziari e tecnico professionali necessari per l’esecuzione dell’appalto? 


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	8. Comunicazione 

Il principio di pari trattamento è stato rispettato nel comunicare agli offerenti il risultato della valutazione? È stata data risposta ad eventuali reclami?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Formalizzazione

Con quali modalità è stato formalizzato l’appalto? 


	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
 Contratto pubblico

 FORMCHECKBOX 
 Scrittura privata

 FORMCHECKBOX 
 Scambio di lettere commerciali
	

	10. Condizioni contrattuali

Le condizioni contrattuali sono stabilite in modo chiaro e per iscritto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	11. Esecuzione

Si sono verificate ed è stata documentata la regolare esecuzione del contrato?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	12. Pagamento

Vi è evidenzia dell’avvenuto pagamento?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	


Appalti con gara d’appalto

	Titolo dell'appalto - se applicabile.
	

	Nome dell’appaltatore - se applicabile
	
	

	Il valore degli acquisti, delle opere, dei beni o dei servizi è superiore alla soglia UE sì no
	sì
	no

	Il tipo di gara - se applicabile
	Opere
	Servizi
	Forniture

	La procedura di appalto scelta (aperta, ristretta, negoziata, affidamento diretto, ecc.)
	

	Valore totale di gara (specificato nella pubblicazione)
	

	Valore totale di gara (specificato nel contratto)
	

	Data della firma del contratto
	

	Data di inizio del progetto
	

	Data specificata nel contratto di consegna di opere / forniture merci / servizi
	

	Importo totale pagato all’appaltatore
	

	Il supporto scelto per la pubblicazione e la data di pubblicazione - se applicabile
	

	Criteri
[according to national and – if applicable - programme, regional and internal public procurement rules (cfr. article 45 of the IPA II Commission Implementing Regulation No. 447/2014; Chapter 3 of Title IV of Part Two of Regulation (EU, Euratom) No 966/2012 and of Chapter 3 of Title II of Part Two of Delegated Regulation (EU) No 1268/2012) and – above the EU threshold for public procurement -  national implementations of Directives No. 2014/24/EU and 2014/25/EU as of 18 April 2016].
	
	Commenti
	Index No.

	
	Si
	No
	N.A.
	
	

	1. La documentazione di gara  
verifica che la documentazione di gara includa: a) criteri per la selezione e l'aggiudicazione
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1. La documentazione di gara 
verifica che la documentazione di gara includa: b) una griglia di valutazione
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1. La documentazione di gara 
verifica che la documentazione di gara includa: c) la possibilità o meno di varianti
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1. La documentazione di gara 
verifica che la documentazione di gara includa: d) la possibilità di subappalto
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Pubblicazione 
a) per quanto riguarda la pubblicazione dell'avviso, sono stati rispettati gli obblighi della normativa vigente in materia di informazione e pubblicità?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Pubblicazione 
b) Le scadenze fissate per la presentazione delle offerte sono in linea con le norme sugli appalti esistenti?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Pubblicazione 
c) L'avviso pubblicato contiene i criteri di valutazione da utilizzare nella selezione delle offerte presentate?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Procedura di gara adottata 
a) La procedura di gara è stata adottata in linea con le norme vigenti in materia di appalti? Spiegare la procedura di gara utilizzata
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Procedura d'appalto adottata 
b) Sono stati soddisfatti tutti i requisiti della vigente normativa sugli appalti pubblici per l'utilizzo della procedura utilizzata?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Procedura di gara adottata 
c) Nel caso in cui non sia stata utilizzata una procedura aperta, sono state specificate le motivazioni dell'operazione prescelta?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Procedura per l'apertura delle offerte 
a) Tutte le offerte ricevute sono state registrate? Verificare che la data e l'ora di ricezione delle offerte siano in linea con i termini indicati nel bando di gara
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Procedura per l'apertura delle offerte 
b) La procedura di apertura è stata eseguita alla data indicata nell'avviso?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Procedura per l'apertura delle offerte 
c) La procedura di apertura è debitamente formalizzata in uno o più verbali?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Procedura per l'apertura delle offerte 
d) Rivedere la nota di apertura sui seguenti argomenti: - numero di offerte presentate - ritiri - non conformità e motivazioni - registrazione dell'offerta di prezzo
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. procedura di valutazione delle offerte 
a) Esiste documentazione attestante la valutazione delle offerte presentate?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. procedura di valutazione delle offerte
 b) La commissione per le nomine e la valutazione è stata nominata e composta conformemente alle norme sugli appalti esistenti? Verifica della composizione della commissione di valutazione (membri, organi rappresentati, esperienza e ruoli). E’ stata documentata la mancanza di conflitto di interesse dei membri della commissione?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura di valutazione delle offerte 
c) I membri della Commissione di valutazione sono indipendenti rispetto ai candidati di gara?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. procedura di valutazione delle offerte 
d) La valutazione delle offerte è stata formalizzata in verbali specifici in cui sono stati assegnati i punteggi?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. procedura di valutazione delle offerte 
e) Sono state valutate tutte le offerte presentate?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. procedura di valutazione delle offerte 
f) I criteri utilizzati per la selezione sono conformi ai criteri stabiliti nel bando di gara e alle norme applicabili in materia di appalti pubblici? (specifiche - ottenere copie della sezione pertinente alle specifiche)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedura di aggiudicazione 
a) La stazione appaltante ha approvato i risultati della fase di valutazione con il dovuto riguardo?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedura di aggiudicazione 
b) I risultati della selezione delle offerte, compresi eventuali motivi di esclusione, sono comunicati conformemente ai termini legge sugli appalti in vigore?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedura di aggiudicazione 
c) I risultati della procedura di aggiudicazione sono pubblicati conformemente alle disposizioni della normativa vigente in materia di informazione e pubblicità?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedura di aggiudicazione 
d) Sono stati presentati reclami? In tal caso, esaminare il contenuto del singolo reclamo e la risposta fornita dalla stazione appaltante
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	7. Firma del contratto 
a) Verificare la presenza di un documento legale vincolante tra l'amministrazione appaltante e l’appaltatore
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	7. Firma del contratto 
b) Il contenuto del contratto è conforme alle disposizioni contenute nell'avviso / bando di gara?
	
	
	
	
	

	7. Firma del contratto 
c) Il contratto è concluso in conformità con i termini di legge e dopo i controlli richiesti dalle norme pertinenti? Ove prevista, è stata stipulata fidejussione dall’appaltatore a garanzia dell’esecuzione?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	8. Conservazione della documentazione di gara 
a) La documentazione relativa alla procedura di gara è correttamente conservata dall'amministrazione appaltante?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Esecuzione del contratto 
a) Quando il contratto è stato eseguito, l'importo pagato all’appaltatore era uguale o inferiore all'importo specificato nel contratto?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Esecuzione del contratto
 b) L'autorità competente ha effettuato i pertinenti controlli di conformità / collaudo?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Esecuzione del contratto 
c) L'autorità competente e / o il contraente hanno introdotto modifiche al contratto (ad esempio modifiche alle quantità / oggetti fisici / servizi specificati nel contratto)? In tal caso, compilare la seguente scheda "Modifiche" e controllare la disciplina delle varianti
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Esecuzione del contratto 
d) l’appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali? In caso contrario, l'autorità competente ha attivato i termini del contratto in materia di sanzioni?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Procedura negoziata per ulteriori lavori / servizi / forniture (se presenti) 
a) ulteriori lavori / servizi / forniture sono stati resi necessari da circostanze imprevedibili?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Procedura negoziata per ulteriori lavori / servizi / forniture (se presenti) 
b) La motivazione di tali circostanze imprevedibili è stata documentata?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Procedura negoziata per ulteriori lavori / servizi / forniture (se presenti) 
c) Se la giustificazione è convincente, tali circostanze imprevedibili sono il risultato di omissioni o negligenza da parte dell'amministrazione appaltante?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Procedura negoziata per 
lavori / servizi / forniture aggiuntivi (se presenti) 
d) Il valore complessivo dei contratti aggiudicati per lavori / servizi / forniture aggiuntivi supera il 50% del valore del contratto principale? In tal caso, inserire i seguenti dati: 
 titoli dei contratti aggiuntivi; 
 data dei contratti aggiuntivi; 
 importo totale specificato nel contratto aggiuntivo; 
 data di consegna delle opere / forniture / servizi specificata nei contratti aggiuntivi; 
 debita giustificazione di contratti aggiuntivi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	COMMENTI

	


“Scheda Modifiche”
	Modifiche di contratto
	1a Modifica
Data e Valore (€)
	2a Modifica
Data e Valore (€)

	Opere supplementari extra-contrattuali che sono state eseguite (non inclusi nel contratto originale)
	
	

	Lavori / servizi / forniture contrattuali che non sono state eseguite:
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