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KONTROLNA LISTA - SAMOPROCJENA
u vezi sa finansijskim izvještavanjem korisnika
Javne nabavke
Verzija 01 
Mart 2020
Cilj ove kontrolne liste je da obezbijedi korisnicima Interreg IPA CBC programa Italija-Albanija-Crna Gora mehanizam za pripremu finansijskih izvještaja vezanih za nastale troškove kao i mehanizma za kontrolu usklađenosti sa pravilima i obezbjeđivanje minimuma zahtjevanog revizorskog traga.  Ovaj dokument će interno služiti korisnicima i može biti posebno značajan kao referenca za kontrole Kancelarije prvog nivoa kontrole / Upravljačkog tijela, kao i podsjetnik za buduće kontrole i provjere drugog nivoa, koje mogu biti sprovedene čak i mjesecima nakon izvještavanja.

Korisnik je dužan da čuva informacije koje se zahtijevaju u dokumentu niže, bilo kroz ispunjenu kontrolnu listu ili kroz neki drugi odgovarajući instrument.
Usklađenost sa pravilima javnih nabavki 
Direktne nabavke
	Predmet ugovora

Detalji odluke
	

	Naziv ugovarača – ukoliko je primjenjljivo
	
	

	Iznos dodijeljenjih sredstava 
	€ _____ 
	

	Ukupna vrijednost
	

	Datum dodjele 
	

	Vrsta ugovora
	 FORMCHECKBOX 
 Usluge

 FORMCHECKBOX 
 Nabavke

 FORMCHECKBOX 
 Koncesije

 FORMCHECKBOX 
 Ostalo ……………………………………….... (navesti)

	Ukupan plaćeni iznos
	

	Na koji način je osigurana vidljivost u odnosu na dodijeljeni iznos
	

	Kriterijumi
	
	Komentari
	Index Br.

	
	Da
	Ne
	N.A.
	
	

	1. Motivacija 
Da li su predmet tendera, vrijednost, rok, metode, zahtjevi i motivacija uspostavljeni na zadovoljavajući način i da li su dokumentovani?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Javnost poziva

Da li su potencijalni ponuđači blagovremeno pozvani, obezbjeđujući dovoljno dokaza (transparentnost) i jednak tretman svih?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Prijem ponuda

Da li je princip jednakog tretmana ponuđača ispoštovan?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Identifikovanje ugovarača

Na koji način je ugovarač identifikovan?
	 FORMCHECKBOX 
 Lista dobavljača
 FORMCHECKBOX 
 Istraživanje tržišta
 FORMCHECKBOX 
 Ostalo (navesti………………………………)
	

	5. Evaluacija ponuda

Princip jednakog tretmana je ispoštovan, razlozi za odabir su jasni i u skladu sa onim što je inicijalno predviđeno?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Evaluacija opštih zahtjeva

Da li su opšti zahtjevi provjereni?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	Izvršene su samo sljedeće provjere: 
………………………
……………………… 


	

	7. Evaluacija finansijskih/tehničkih zahtjeva

Da li su provjereni ekonomski, finansijski i tehnički profesionalni zahtjevi neophodni za sprovođenje ugovora?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	8. Komunikacija

Da li je princip jednakog tretmana ponuđača ispoštovan u pogledu obavještavanja o rezultatu evaluacije? Da li su dati odgovori na eventualne žalbe? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Formalizacija

Na koji način je ugovor formalizovan?


	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
 Ugovor
 FORMCHECKBOX 
 Prepiska
 FORMCHECKBOX 
 Razmjena pisama
	

	10. Ugovorni uslovi

Da li su ugovorni uslovi definisani jasno i u pisanoj formi?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	11. Sprovođenje

Da li je srovođenje ugovora verifikovano i dokumentovano?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	12. Plaćanja

Postoji li dokaz o plaćanju?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	


Tenderske procedure
	Naziv nabavke – ukoliko je primjenjljivo
	

	Naziv ugovarača – ukoliko je primjenjljivo
	

	Vrijednost obezbijeđenih radova, dobara ili usluga je iznad EU pragova  
	da
	ne

	Vrsta tendera, ukoliko je primjenjljivo
	Radovi
	Usluge
	Nabavke

	Izabrana procedura javnih nabavki (otvorena, ograničena, pregovaranje, direktno ugovaranje, itd.)
	

	Ukupna vrijednost tendera (označena u objavi)
	

	Ukupna vrijednost tendera (označena u ugovoru)
	

	Datum potpisivanja ugovora
	

	Datum početka projekta
	

	Datum označen u ugovoru za radove/nabavke/usluge
	

	Ukupan iznos isplaćen ugovaraču 
	

	Medij izabran za oglašavanje i datum oglasa – ukoliko je primjenjljivo
	

	Kriterijum
(na osnovu primjenjljivih pravila javnih nabavki)
	
	Komentari
	Index Br.

	
	Da
	Ne
	N.A.
	
	

	1. Tednerska dokumentacija

Provjeriti da tenderska dokumentacija sadrži: 
a) kriterijum za izbor i dodjelu 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1. Tednerska dokumentacija

Provjeriti da tenderska dokumentacija sadrži: 
b) evaluacioni formular
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1. Tednerska dokumentacija

Provjeriti da tenderska dokumentacija sadrži: 
c) mogućnost ili nemogućnost promjena
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1. Tednerska dokumentacija

Provjeriti da tenderska dokumentacija sadrži: 
d) mogućnost podugovaranja
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Oglašavanje 
a) U pogledu objave obavještenja o tenderu, da li su obaveze pravila koja se odnose na informisanje i oglašavanje ispoštovane?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Oglašavanje 
b) Da li su rokovi definisani za dostavljanje ponuda u skladu sa važećim pravilima javnih nabavki?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Oglašavanje 
c) Da li objavljeno obavještenje sadrži evaluacioni kriterijum koji se koristi za izbor podnijetih ponuda?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Usvojena tenderska procedura

a) Da li je usvojena tenderska procedura u skladu sa postojećim pravilima javnih nabavki? Objasniti tendersku porceduru koja je primijenjena
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Usvojena tenderska procedura

b) Da li su svi zahtjevi koji se odnose na javne nabavke ispoštovani prilikom sprovođenja procedure?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Usvojena tenderska procedura

c) U slučajevima kada nije korišćena procedura otvorenih nabavki, da li je razlog za odabir specificiran?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Procedure za otvaranje tendera

a) Da li su sve pristigle ponude registrovane? Provejriti da li su datum i vrijeme prijema ponuda u skladu sa zahtjevima navednim u pozivu za dostavljanje ponuda?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Procedure za otvaranje tendera

b) Da li je otvaranje ponuda sprovedeno na datum koji je označen u pozivu?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Procedure za otvaranje tendera

c) Da li je procedura otvaranja sprovedena u roku od jednog ili više minuta? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Procedure za otvaranje tendera

d) Provjeriti zapisnik o otvaranju u pogledu: broj pristiglih ponuda – odstupanje – neusklađenost, rasuđivanje – evidencija ponude cijena?  
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura evaluacije tendera 
a) Postoji li dokumentacija kojom se dokazuje evaluacija podnijetih ponuda?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura evaluacije tendera 
b) Da li je evaluaciona komisija imenovana i sastavljena u skladu sa važećim pravilima javnih nabavki? Provjeriti sastav evaluacione komisije (članovi, tijela koja su predstavljena, iskustva i uloge)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura evaluacije tendera 
c) Da li su članovi evaluacione komisije nezavisni  u odnosu na prijavljene ponuđače?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura evaluacije tendera 
d) Da li je evaluacija ponuda formalizovana kroz specifične zapisnike na bazi kojih su date ocjene?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura evaluacije tendera 
e) Da li su evaluirane sve dostavljene ponude?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Procedura evaluacije tendera 

f) Da li su kriterijumi koji su korišćeni za odabir u skladu sa kriterijumima koji su propisani u obavještenju o pozivu i važećim pravilima javnih nabavki? (specifikacije – obezbijediti kopije relevantnih djelova koji se odnose na specifikacije)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedure dodjele

a) Da li je ugovorno tijelo odobrilo rezultate evaluacije u dogledno vrijeme?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedure dodjele 
b) Da li su rezultati izbora ponuđača, uključujući bilo koji razlog za isključivanje, komunicirani u skladu sa odredbama važećih pravila o javnim nabavkama? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedure dodjele 
c) Da li su rezultati procedure dodjele objavljeni u skladu sa odredbama važećih pravila koja se odnosi na informisanje i oglašavanje?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Procedure dodjele 
d) Da li su žalbe zavedene? Ukoliko jesu, istražiti sadržaj žalbe i dati odgovor od strane ugovornog tijela?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Potpisivanje ugovora 
a) Provjeriti prisustvo važećih obavezujućih dokumenata između ugovornog tijela i ugovarača?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	7. Potpisivanje ugovora
b) Da li je sadržaj ugovora u skladu sa sadržajem obavještenja/najave tendera?
	
	
	
	
	

	7. Potpisivanje ugovora 
c) Da li je ugovor zaključen u skladu sa odredbama pravila o javnim nabavkama i nakon zahtijevanih kontrola?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	8. Arhiviranje tenderske dokumentacije a) Da li ugovorno tijelo arhivira dokumentaciju vezana za tendersku proceduru na valjan način?  
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Sprovođenje ugovora

a) Nakon završetka sprovođenja ugovora, iznos isplaćen ugovaraču je isti ili manji od iznosa predviđenog ugovorom?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Sprovođenje ugovora

b) Da li je kompetentno tijelo sprovelo releantne kontrole usklađenosti?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Sprovođenje ugovora

c) Da li je kompententno tijelo i/ili ugovarač unio određene izmjene u ugovor (npr. promjene u smislu kvantiteta/predmeta/usluga navedenih u ugovoru)? Ukoliko jeste, popunite dio za modifikaciju i pratite ponašanje promjene.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Sprovođenje ugovora 
d) Da li se ugovarač pridržava ugovorenih obaveza?  Ukoliko je odgovor negativa, da li je kompetentno tijelo aktiviralo kaznene odredbe ugovora?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Pregovaračka procedura za dodatne radove/usluge/nabavke (ukoliko je primjenjljivo) 
a) Dodatni radovi/usluge/nabavke su nastupili uslijed nepredviđenih okolnosti?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Pregovaračka procedura za dodatne radove/usluge/nabavke (ukoliko je primjenjljivo) 
b) Da li postoji dokumentacija u vezi sa navedenim nepredviđenim okolnostima?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Pregovaračka procedura za dodatne radove/usluge/nabavke (ukoliko je primjenjljivo) 
c) Ukoliko je opravdanje uvjerljivo, da li su razlozi tih nepredvđenih okolnosti propusti ili nepažnja ugovornog tijela?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Pregovaračka procedura za dodatne radove/usluge/nabavke (ukoliko je primjenjljivo) 
d) Ukupna vrijednost ugovora vezanih za dodatne radove/usluge/nabavke premašuje 50% vrijednosti osnovnog ugovora? Ukoliko premašuje, popuniti sljedeće podatke: 
 naziv dodatnih ugovora;
 datum dodatnih ugovora; 
 ukupan iznos naveden u dodatnim ugovorima; 
 datum završetka radova/nabavki/usluga navedenih u dodatnim ugovorima; 
 valjana opravdanost dodatnih ugovora
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Komentari

	


“Registar modifikacija”
	Modifikacije ugovora
	Prva modifikacija
Datum i vrijednost (€)
	Druga modifikacija
Datum i vrijednost (€)

	Dodatno ugovoreni radovi/usluge/nabavke koje su sprovedene (koje nisu navedene u osnovnom ugovoru)
	
	

	Radovi/usluge/ugovorene nabavke koje nisu sprovedene:
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